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AS SECRETARIAS DIZEM "~ BASTA!"’

10 de Maio de 1997

Jornal de Angola

“SOEIAL

Assodacdo ¢—*a na forja

Geralmente tidas,
implicita ou
explicitamente, como
as amantes, dos
respectivos chefes, as
secretarias vao
envolver-se agora
num ‘““movimento de
consciendalizacdo
dviczil para defesa
dos ‘esses €
direiios profissionais.
Elas querem adquirir
(ou readquirir?) a
sua dignidade
enquanio
profissionais e
exigem que a
sociedade as avalie
sobretudo do ponto
de vista da
competénda e
eficdénca no
trabalho.

lzaquiel Cori

OS altimos dias

estabeleceu-se entre
as secretarias de varias -
presas localizadas em
L uanda uma verdadsira re-
de de comunicacio, via fax
e por correio, através da
gual tem drculado toda a
Hocumemacao relativa 2o
projecto de criacdo da As-
sodagio pard 2 Promagao
Proiissiaial das Secretarias
de Angola. Essa documen-

tagdo tem sido gerada por
um grupo de secretarias de
direccao de grandes empre-
sas nacionais e esirangei-
ras, e de algumas
institui¢des do Estado, que
para tal se constituiuem
Comissdo Di izadora.
A coordenadora dessa
comissdo, e a grande incen-
tivadora do projecto de as-
sociacdo, & a secretdria de
direccio da CUCA/BGI,
Annael Amélia Lanvu.
Profissional ha onze anos,
com formac3o em secreta-
riado no Brasil, Suéda e
EUA, Annael | anvu carac-
teriza assim o panorama
actual da classe profissio-
nal de que faz parte: **Mui-
tas ‘de nés tém as suas

capacidades subaproveita-
das. Algumas fazem cursos
de superacdo mas nem
sempre lhes dao a possibi-
lidade de exercer a sua fun-
cao de acordo com a

respectiva formacdo. Algu-
mas sao incumbidas apenas
da missdo de servir café ou
de transmitir recados’ .
Por outro lado, acres-
centa a coordenadora da
Comissdo Dinamizadora,
*‘no nosso pais é mais o la-
do fisico que nresidc 3 es-
colha das secretirias e
muitas delas vesiem-se in-
decentemente,com roupas
transparentes & saias cur-
tas, quando,pelo contrério,
sendo elas aimagem e o es-
pelho da empresa ou insti-
tuicdo, deviam ser das
. nessoas mais bem
educac™s" -

Para mudar esse estado
de coisas, afutura assoda-
¢ao vai bater-se para incul-
car e fazer valer no seio dos
seus membros a ética do se-

cretariado (ver caixa). Ou- _

moral e profissional por

_parte de alguns chefes, que

de facto nao sabem o que
& uma secretéria, n3o a va-
lorizam académica e profis-
sional e undem o

ira das grandes batalhas em
que as secretirias assodia-
das se vdo envolver & a da
formacdo e superacdo pro-
fissional e também a da
melhoria dos meios de tra-
balho. *‘E inconcebivel™,
diz Annael L anvu, “‘que al-
gumas secretirias de direc-
¢ao de grandes empresas e
até de Ministérios, ndo te-
nham & sua disposi¢cdo um
computador, uma fotoco-
piadora ou um telefaxé pa-
ra mencionar os

instrumentos béasicos de
trabalho™ .

A quest3o da melhoria

dos salérios e da atribuicio
de viaturas de uso pessoal
també&m constari do plano
de accio da assodagio em
forja.

Mas, para ja, talvez a
batalha mais decisiva em
que as secretarias associa-
das se vdo envolver, e cujo
resultado sera determinan-
te para a melhoria da ima-
gem piblica da classe,.sera
a baiaina pals fias do 2==5-
dio sexual de que muitas
delas sdo vitimas. A coor-
denadora da Comiss3o Di-
namizadora reconhece que
esse problema *'& muito

complexo’”,
“Por um lado, com al-
guma frequéncia.

confrontamo-nos com uma
falta de preparacio dvica,

relacionamento profissio-
nal com o pessoal. Por ou-
tro lado, também hi a falta
de preparacdo académica,
profissional, dvica e moral
por parte de algumas secre-
tarias, que se expSem fisi-
camente’” .-

Dai que a acgio morali-
zadora da futura associa-
3o também se vai estend

,)',:

secretirias e do seu de
sempenho’™.

O intercambio profissio-
nal e a criacdo de oportu-
nidades de convivio sic
outras das [uturas acgdes z
inscrever nos estatutos dz
assodacio que, na estima-
tiva de Annael Lanvu, po-
derd ser prodamada nz
primeira quinzena do més
de Junho. Mas para isso,
acrescentaria ela em jeita
de apelo, **& necessirio que
as distintas secretirias de
Angola adiram ao projec-
toec ctem a Comiss3

aos proprios chefes, no
sentido de *‘serem educa-
dos e permitirem a melho-
ria da formacdo das

Dinamizadora™ .

Fontes documentais em
nossa posse dizem que o
cargo de secretaria, tal co-

mo o h hoje re-

Codigo
de Etica

1- Personalidade

2- Responsabilidade
3- Organizacio

4 Inidativa -
5 Prudénda

6 Memé&ria

7- Compreensiio

8- Sensibilidade

9. Amabilidade

10- Distingaio

11- Discricao

12- Cultura e cortesia
13- Bom bumor -

‘ ) —————————

monta 3 primeira guerra
mundial. Antes de 1914 as
mulheres n3o eram admiti-
das nos escritérios. Mas
com o deflagrar da guerra,
diante da mobilizacio ge-
neralizada dos homens, al-
guns escritérios foram
contratando fundondérios
do sexo feminino, que se
incumbiam entdo da cor-
respondénda, do arquivo,
da recepgio e da boa or-
dem do local de servigo.

- Foi depois da segunda

querra mundial e da conse-

quente expansio dos nego-
dos que surgiu a figura da
secretéria executiva ou de
dirsogao, que ndo s6 lida
com o seu cixefe directa,
ms também com os de-
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IV. Adoptar mecanismos e iniciar contactos com vista ao pedido de ESTATUTO DE UTILIDADE
PUBLICA para a ASSECA-Associagio das Secretarias de Angola, para desse modo poder ter uma
dotacio orcamental para fazer face as suas necessidades, nomeadamente de uma Sede propria bem
como a formagdo a nivel Nacional dos seus membros;
V. Aumentar o nimero de membros e associados participantes da ASSECA-Associagdo das
Secretarias de Angola, de modo a conferir mais dinamica e pro-actividade a Associagio; e
VI. Encetar medidas para a criagdo da Carreira Profissional e Reconhecimento Social da Profissio,
com Regulamentacio, Estatuto, Regalias, Deveres, Deontologia, Etica e Etiqueta Proprias.

Através das presentes recomendagdes pretendemos que aprender e trabalhar de maos dadas, lema que
aquinos reuniu, seja umarealidade do presente rumo ao futuro!

O encerramento dos trabalhos sera realizado por Sua Exceléncia o Ministro das Telecomunicagdes e
Tecnologias de Informag@o, o0 Senhor Doutor Engenheiro José Carvalho da Rocha.

ApoOs o encerramento, por parte do Ministério do Ensino Superior foi realizada uma explanacao,
pelos Senhores Doutores Benedito Pinheiro e Jodo da Cruz explicitando as actividades deste Ministério
relativamente ao ensino superior no que se refere ao curso de Secretariado Administrativo e Comunicagio
Empresarial, assim como a exortagdo da ASSECA - Associacdo das Secretarias de Angola a dar
continuidade ao trabalho que tem feito com 0 mesmo.

Estiveram presentes no encontro mais de duzentos e cinquenta presentes, entre convidados, estudantes e

profissionais, associados e ndo associados.

Luanda aos, 30 de Abrilde 2014.

Asseca | 46



Estiveram presentes no encontro as seguintes Delegacdes provinciais da ASSECA:

Delegag¢ido de Benguela;
Delegag¢do de Cabinda;
Delega¢do do Huambo;
Delegag¢do da Huila;
Delegag¢ido de Luanda;
Delega¢do da Lunda-Norte;
Delegac¢édo da Lunda-Sul;
Delegacio de Malange;

. Delegac¢ido do Moxico;
10. Delegacdo do Namibe;
11. Delegagédo do Uige;

12. Delegagdo do Zaire.

I I e

A Sua Excelencia Presidente da ASSECA-Associagio das Secretarias de Angola, a Senhora Lanvu
Amélia Anael, explanou os objectivos do Encontro Nacional de Auscultagio, sendo eles:

1° Profissionalizar a (0) Secretaria (0);

2°Valorizar a classe do Secretariado na promogéo da igualdade do género e ndo discriminagao;
3° Promover o intercambio entre os Profissionais e Estudantes de Secretariado em angola;

4° Auscultar as preocupacdes dos Profissionais e Estudantes de Secretariado;

5° Auscultar os programas estratégicos dos Ministérios da Administragdo Publica Trabalho e Seguranga
Social-MAPTSS, Ensino Superior, Educac@o, Ciéncia ¢ Tecnologia e Telecomunicacdes € Novas
Tecnologias de Informacéo.

6° Manter a cooperagdo bilateral com os Ministérios acima relacionados e demais entidades institucionais.
DO PRESENTE ENCONTRO SAIRAM AS SEGUINTES RECOMENDACOES FINAIS

I. Melhorar os mecanismos de solidificagido da solidariedade institucionais entre a ASSECA-
Associagdo das Secretarias de Angola e as demais entidades ministeriais e outras presentes no
encontro;

II. Melhorar os meios de comunicagdo entre a ASSECA-Associacio das Secretarias de Angola e os
diversos intervenientes da sociedade civil, nomeadamente através do Recurso as novas
Tecnologias de Informag¢ido e Comunicagio;

I1I. Organizar workshops, eventos, foruns, coloquios em parceria com as entidades de ensino presente,
pelas diversas provincias, para melhoria das competéncias e habilidades sociais e comportamentais
dos profissionais de secretariado;
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Sr. Lanvu Amélia Anael
Presidente Fundadora

FACAMOS 0 QUE E BOM NO TEMPO
OPORTUNO.

(Eclesiastes 11 e 12)

anga o teu pdo sobre as dguas, porque depois de
muitos dias o acharas.

Reparte com sete, € ainda até com oito, porque
nfo sabes que mal havera sobre aterra.

Estando as nuvens cheias, derramam a chuva sobre a
terra, e caindo a arvore para o sul, ou para o norte, no
lugar em que a &rvore cair ali ficara.

Quem observa o vento, nunca semeard, e o que olha
para as nuvens nunca segara.

Assim como tu ndo sabes qual o caminho do vento,
nem como se formam os 0ssos no ventre da que esta
gravida, assim também ndo sabes a obra de Deus, que
faztodasas coisas.

Pela manha semeia a tua semente, e a tarde nio
retires a tua mie, porque tu nio sabes qual
prosperara: se esta. se aquela, ou ambas igualmente
serdo boas.

Verdadeiramente suave € a luz, e agradavel ¢ aos olhos
verosol.

Mas se homem viver muitos anos, € em todos eles se
alegrar, também se deve lembrar dos dias das trevas,
porque hdo de ser muitos. Tudo quanto sucede ¢
vaidade.

Alegra-te, mancebo, na tua mocidade e anda pelos
caminhos do teu coracido e pela vista dos teus olhos;

DEDICATORIA

sabe, porém, que por todas estas coisas te trard Deus a
juizo.

Afasta pois a ird do teu coraciie, remove da tua
carne 0 mal, porque a adolescéncia e a juventude sdo
vaidade.

LEMBRA-TE do teu criador nos dias da tua
mocidade, antes que venham os maus dias e cheguem
os anos dos quais venhas a dizer: Nio tenho neles
contentamento.

Antes que se escuregam o sol e a luz, e a lva, e as
estrelas, etornem a vir as nuvens depois das chuva;

No dia em tremerem os guardas da casa, e se curvarem
os homens fortes, cessarem os moedores, por ja serem
poucos, € se escurecem os que olham pelas janelas;

E as duas portas da rua se fecharem por causa do baixo
ruido da moedura, e se levantar a voz das aves, e todas
as vozes do canto se baixarem;

como também quando tremerem o que esta no alto, e
houver espantos no caminho, e florescer a amendoeira,
e o gafanhoto for um peso e perecer o apetite; porque o
homem se vaia a sua eterna casa, e os pranteadores
andarfio rodeando pela praga;

Antes que se quebre a cadeia de prata e se despedace o
copo de ouro, e se despedace o cintaro junto a fonte, e
se despedace aroda junto ao pogo.

E o po volte a terra, como o era, e 0 espirito volte 2
Deus, que 0 deu.

vaidade de Vaidade, diz o pregador, tudo é vaidade.

E, quanto mais sabio foi o pregador, tanto mais
sabedoria ao povo ensinou; atentou, e esquadrinhou, e
comp0s muitos provérbios.

Procurou o pregador achar palavras agradaveis; e o
escrito € aretiddo, palavras de verdade.

As palavras dos sabios sfio como aguilhdes, e como
pregos bem fixados pelos mestres das congregagdes,
que nos foram dadas pelo Ginico Pastor.

E, demais disto , filho meu, atenta: ndo limites para
fazer livros, ¢ o muito estudar enfado é da carne.

De tudo o que se tem ouvido o fim é: Teme a Deus, e
guarda os seus mandamentos; porque este é o dever
detodo o0 homem.

Porque Deus ha de trazer juizoatoda obra, e até tudo o
que estd encoberto, quer seja bom quer seja mau.
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PROCLAMACAO DA ASSECA - ASSOCIACAO DAS SECRETARIAS DE ANGOLA 31/01/1998 - LUANDA

Sr’. Lanvu Amélia Anael
Presidente Fundadora

Sr° Deputada Joana Lina Dr°. Joana Lina
Leitura do Discurso da Proclamag@o  Assinatura do Livio da Tomada de Posse

$r°. Rabia Valige
Sre. AIexlse_Ggugg'l'Ja iyl “9 Y "

da
Adidos e Assistentes de Direcg@o - FASAAD das § arias de Mogambigue - ASSEMO

Grupo Coral
OS PEREGRINOS

e e e M

e
Mendes de Carvalho (Convidados de Honra)

Vice-Ministro das Finangas Sr. Fernando Heitor, Deputado
Lanvu Emanuel Norman, e Sr°. Lanvu Amélia Anael

Jantar de Confraternizagao
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COMUNICADO FINAL

os trinta dias do més de Abril de dois mil e catorze, realizou-se na Sala de Conferéncias 28 de
Agosto do Estado General do Exército, em Luanda, o Encontro Nacional de Auscultagdo de
Profissionais e Estudantes de Secretariado.

A mesa de honra foi composta por Sua Exceléncia o Ministro da Educacédo, o Senhor Doutor
Mpinda Simao, ladeado pela Presidente da ASSECA-Associacdo das Secretarias de Angola, a Senhora
Lanvu Amélia Anael e o Senhor Doutor Higino Chiquito de Oliveira, Director da Escola Nacional de
Administra¢ao, em representagdo de Sua Exceléncia o Ministro da Administragdo Pablica Trabalho e
Seguranca Social-MAPTSS.

O Senhor Doutor Bastos Teixeira, em representa¢@o do Ministério da Educacdo, o Senhor Doutor
Zanene Emmanuel Marcelino, Coordenador do Curso Superior de Secretariado Administrativo e
Comunicacdo Empresarial ¢ Comunicagdo Social, da Faculdade de Letras, da Universidade Agostinho
Neto, a Senhora Cecilia Antonio dos Santos € o Senhor Ferreira Manuel Fragoso, em representagdo do
Ministério do Ensino Superior, tendo sido moderado pela Senhora Doutora Catia Marisa Gaspar, membro
honorario da ASSECA.

Em seguida a Pastora Elvira Moisés da Silva Cazombo, Directora do Evangelismo e Educacio
Crista da Igreja Metodista Unida de Angola, dirigiu a meditacdo da palavra de Deus e a oracdo, lendo o
livro de Josué 4:14-25 e exortou aos participantes a caminharem de maos dadas, porque:

Saber, s6 € saber, quando é partilhado;
Secretaria (0) € alguém que foi retirado da comunidade para servir amesma; e
Ser Secretaria (0) é também uma vocag¢ado Divina.

A Sua Exceléncia o Senhor Ministro da Educagdo, o Doutor Mpinda Simdo, reiterou o
compromisso do Ministério da Educacio, sob sua tutela, em trabalhar com a ASSECA-Associagdo das
Secretarias de Angola, apoiando as suas iniciativas e contando com a solidariedade institucional da
Associacio, na concretiza¢do dos Estagios Curriculares supervisionados junto das institui¢des onde os
Associados laboram, actividade essa que consiste no processo educativo na busca da capacitagdo do
estagiario para o saber-fazer profissional.
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ENCONTRO NACIONAL DE AUSCULTACAO DE PROFISSIONAIS E ESTUDANTES DE
SECRETARIADO (30/04/2014)

SR. DR. JOAO DA CRUZ MINISTERIO DO
ENSINO SUPERIOR

SR. DR.BENEDITO PINHO/ MINISTERIO DO
ENSINO SUPERIOR

REPRESENTANTES MINISTERIO DO
ENSINO SUPERIOR

’,,

SENHORA PASTORA ELVIRA MOISES DA SILVA CAZOMBO,

DIRECTORA DO EVANGELISMO E EDLIGAGiD CRISTA DA IGREJA METODISTA UNIDA
DE ANGOLA

SENHOR- DOUTOR ZANENE MMANUEL MARCELINO ' AS OPORTUNIDADES QUE AS SECRETARIAS TEM PARA FRENTE

COORDENADOR DO CURSO SUPERIOR DE )0 E CC
EMPRESARIAL DA FACULDADE DE LETRAS DA UNIVERSIDADE AGOSTINHO NETO

SENI-iOR ENGENHEIRO CARVALHO DA ROCHA FOTOGRAFIA EM FAMILIA

MINISTRO DE TELECOMUNICACOES E NOVAS TECNOLOGIA PALESTRANTE: DR® SOLANGE

|
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CURSO DE APERFEICOAMENTO DA LINGUA PORTUGUESA PATROCINIOS EMBAIXADA PORTUGUESA

DISCURSO DE ABERTURA OFICIAL DO ENCONTRO NACIONAL DE AUSCULTACAO DE
PROFISSIONAIS E ESTUDANTES DE SECRETARIADO ( 30/04/2014)

MINISTRO DA EDUCAGCAO, SR. DR. ANTONIO BURITY DA SILVAE A
PRESIDENTE DA ASSECA SR". LANVU AMELIA ANAEL

ENCERRAMENTO DO CURSO

PRESIDENTE DA ASSECA SR®. LANVU AMELIA ANAEL
E O ADIDO CULTURAL DA EMBAIXADA PORTUGUESA

ul'elu :

A PRESIDENTE DA ASSECA E DI-RECCAO DOS RECURSOS HUMANOS DA EPAL ENTREGA DE CERTIFICADO A PARTICIPANTE
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stimados participantes ao encontro

nacional de Auscultaciio de Profissio-

nais de Secretariado e Estudantes de
Curso de Secretariado Administrativo ,

-Distintos Convidados
-Minhas Senhoras e meus Senhores.

Quero comegar por agradecer pelo convite que
me foi formulado para proceder a abertura deste
evento, na data em que se assInala o dia Inter-
nacional da (o) Secretaria (0) e aproveito desde
ja felicitar a Associagiio das Secretarias de An-
gola (ASSECA), por esta oportuna e importante
iniciativa.

Como estrutura da sociedade civil a ASSECA
afigura-se como uma institui¢do que tem vindo a
contribuir nfio apenas para promover reflexdes
sobre o estatuto do actor a quem incube o exer-
cicio do secretariado administrativo como tam-
bém para propor sinaliza¢des para a construcio
de uma identidade profissional que tendo em
ateng¢fio o que a tradi¢iio administrativa estabele-
ceu para essa funciio, requer, entretanto nos tem-
pos actuais um outro olhar sobre o profissional
de secretariado sob o ponto de vista de perfil e
competéncias, face aos desafios impostos as Or-
ganizac¢des no mundo contemporaneo.

Nesta vertente, coloca-se uma primeira questio
que aponta para o facto de o Secretariado de
Direcgdio ja nio de ve ser encarado como uma
fungio, dirfamos, acessoria, ou de mero apdio
mas antes ¢ fundamentalmente como servico
que dentro da estrutura e hierarquia organiza-
cional , tem a si cometida a estratégica tarefa de
gerenciar informacdes e organizar as mensagens
pelo que precisa de um profissional que tenha
*“condigdes, opinar e decidir.”’

Por ouro lado, o crescimento e a visibilidade do
profissional de secretariado administrative € sus-
tentada pelo uso das novas tecnologias o que
impele os seus actores a adquir novos saberes e
técnicas para fazer o seu trabalho.

Ademais, uma das principais tarefas do secreta-
riado ¢ operacionaliza¢io da comunicagiio que
por sua vez constitui um tribute essencial da
actividade humana, pois dela depende o ente-
ndimento social, familiar e profissional.

O exito da empresa ou organizacio depende es-
sencialmente da habilidade dos individuos de se

comunicarem e esse mecanismo deve ser claro
objectivo e flexibilizado de acordo com a cultura
de cada funciondrio ou cliente, sendo que pra que
a mesma se concretize com sucesso € necessario
que a mensagem enviada seja plenamente en-
tendida e bem recebida pelo interessado.

Senhoras e senhores
Distintos convidados.

MINISTRO DA EDUCACAO .
SENHOR DOUTOR PINDA SIMAO Uma questio que se nos coloca em eventos desta

natureza, tem haver com a formacdo
qualificacio e carreira, sendo, assim, este en-
contro é mais uma oportunidade para também
serem feitas reflexdes que poderdo contribuir no
conjunto dos esfor¢os a desenvolver neste
dominio

Actualmente O Curso de Técnico de Secre-
tariado € ministrado em 10 Institutos Médios
Publicos, nas Provincias de Luanda, Benguela,
Bi¢, Cunene, Huambo, Cuando Cubango, Moxi-
co, Namibe e Zaire.

A provincia de Luanda ¢ a unica que possui 3
Instituigdes do Ensino Particular e ministram
igualmente o Curso de Técnico de Secretariado.

Em 2013 estiveram matriculados neste curso nas
instituigdes plblicas e privadas do Pais 3.358
alunos tendo sido diplomados 814,

De 2007 42013, o Instituto médio comercial
de Luanda, diplomou 494 alunos da formagio
média técnica (334 femininos e 150 masculinos)
¢ 120 alunos da formagdo profissional basica
(90 femininos e 30 masculinos).

No atendimento as preocupagdes da Associacio
das Secretarias de Angola, foi exarada em 2011,
um despacho de Cria¢do de uma Comissio Tée-
nica para a revisdo dos planos curriculares do
Curso de Secretariado, que contou para além dos
técnicos  do Ministério Educagio, com a
participacdo da Associagio.

Essa Comissdo trabalhou na elaboragdo de um
anfe projecto dos planos curriculares, espelha-
ndo o perfil dos Cursos de Secretariado nas
formacdes médias técnicas e profissional ba-
sica e foi também definido o perfil de profissao
em fun¢fio dos referenciais de emprego, das
competéncias mobilizidveis e das caracteristicas
do profissional em termos de criatividade e ini-
ciativas, inteligéncia emocional, senso de orga-
nizagdio, eficiéncia e eficicia, relaciona-mento
interpessoal, confiabilidade e facilidade em
comunicar-se.
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Os trabalhos cingiram-se com maior
relevancia nas disciplinas da
componente técnica, tecno-logica e
pratica , nomeadamente,
Contabilidade Empresarial ,
Técnicas de Calculos e Estatis-tica,
Documentag¢io e Legislacio
Comercial Laboral e Fiscal , e
Praticas de Secretariado.

O plano Nacional de Formagio de
quadros em implementacio de 2013
a4 2017, aponta e estabe-lece
imperativos de maior equilibrio
terri-torial na oferta formativa dos
curso, pertinéncia face as
necessidades  do mercado de
trabalho e qualidade face as
competéncias requeridas num
mercado cada vez mais competitivo.

Deste modo, o Ministério da Edu-
cacdo Reitera o seu compromisso
em trabalhar com ASSECA, apoia-
ndo as suas iniciativas e contando
com a sua solidariedade institucio-
nal da Associagiio na concretizagio
dos Estigio Curriculares Supervi-
sionados junto das Institui¢des onde
o associados laboram, acti-vidade
essa que consiste num pro-cesso
educativo na busca da capa-citagio
dos estagiario para o saber-fazer
profissional.

E com esta dimensdo histérica do
perfil de Técnico de Secretariado
que se nos coloca a necessidae ¢
urgéncia de uma formagio continua
para os profissionais de secreta-
riado, implicando a criagio de
espacos como enconiros desta
natureza , jornadas, wokshops,
conferéncias, etc., que permitam aos
profissionais avancar colecti-
vamente no perfil do profissional e
na definicio  do perfil do
profissional que se quer formar.

Termino pois desejando que este
evento produza os resultados
esperados esobolema:

" Aprender e Trabalhar de Mio
Dadas’™ declaro assim, aberto o
Encontro Nacional de Auscultacio
de Profissionais de Secretariados e
Estudantes dos Cursos Basicos,
Médios e Superiores de Secreta-
riado Administrativo .

Muito obrigado!.



APRESENTAGAO DO ANTE-PROJECTO PARA A CRIACAO DE CURSO SUPERIOR DE SECRETARIADO

Curso de “Secretariado Administrativo” (Projecto) 3
22 Ano .

Disciplina Duracao Carga Unidades

horaria de crédito

Teorias e técnicas de secretariado - I Anual 3 4
Lingua portuguesa-II Anual o 4
Lingua inglesa Anual 4 4
Administracio publica Anual 3 3
Informatica — II Anual 4 B
Administragdo mercadologica Semestral-IIT 3 2
‘Orientagéo de praticas profissionais Semestral-III 3 2
Estatistica Semestral-III 4 2
Organizacdo de sistemas e métodos Semestral-IV 3 2
Filosofia e ética Semestral-IV 3 2
3° Ano

Disciplina Duracio Carga Unidades

horaria de crédito

Teoria e técnicas de secretariado - ITI Anual 3 4
Contabilidade geral Anual - -
Lingua portuguesa - 11 Anual ~ 4
Lingua francesa Anual = 4
Cultura e literatura angolana Semestral-V 3 ’
Organizagfo de eventos Semestral-V 2 .
Informatica - 11T Semestral-V <4 2
Gestdo de recursos humanos Semestral-V1 3 2
Atelier de secretariado Semestral-VII 5 3

Faculdade de Letras e Ciéncias Sociais, 11 de Margo de 2005.

SEMINARIO NACIONAL SOBRE AS NOVAS TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO.

SOCIAIS DA UNIVERSIDADE AGOSTINHO NETO, MEMBROS EFECTIVOS DA ASSECA - ASSOCIACAO DAS SECRETARIAS o el
DE ANGOLA - 2010 DELEGADAS PROVINCIAIS

PRIMEIRAS BACHAREIS DO CURSO SUPERIOR DE SECRETARIADO ADMINISTRATIVO DA FACULDADE DE LETRA E CIENCIA

SR. DR. JOAO TETA
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SEMINARIO SOBRE 0 RELACIONAMENTO PROFISSIONAL ENTRE CHEFES SECRETARIAS E VICE-VERSA

APRESENTAGAO DO ANTE-PROJECTO PARA A CRIACAO DE CURSO SUPERIOR DE SECRETARIADO

Curso de “Secretariado Administrativo” (Projecto) . i

SR*.DR". MARIA MEDINA DIRECTORA DO GABINETE
JURIDICO DO MIFAMU( PALESTRANTE ) E SR® LANVU ANAEL

Perfil de saida

O curso de Secretariado Administrativo tem a duragdo de 3 anos, sendo
integrado por um ciclo tnico.
o - A frequéncia e aprovagdo no curso de Secretariado Administrativo da ao
e Sk LANVU ANAEL e candidato o grau de Bacharel em Secrefariado Administrativo. |

A aprovagfio no curso de Secretariado Administrativo confere aos Bacharéis a

possibilidade de trabalho nas seguintes ocupagoes
e Secretario(a) Administrativo(a);
e Agente administrativo;
e Arquivista. '

VICE-MINISTRO DAS FINANCAS E SR® LANVU ANAEL

‘Condigdes de aprovagdo no curso

A aprovagio no curso de Bacharelato em Secretariado Administrativo faz-se,
obedecendo cumulativamente ao seguinte:
e Aprovacgdo em todas as disciplinas do plano curricular do curso;
e Aprovagio no exame de bacharelato, diante de um juri nomeado para cada caso pelo
Decano da Faculdade de Letras e Ciéncias Sociais.

Curriculo do Curso

1° Ano
Disciplina Duracio Carga Unidades
horaria | de crédito
Introducfio a administragéo geral -Anual 4 4
Lingua portuguesa -1 Anual 4 4
Relagdes piblicas ' Anual 2 2
Teorias e técnicas de secretariado - 1 ~ Anual 3 4
Informética - 1 . Anual 4 5
Lingua nacional Anual 3 3
Nogdes gerais de direito e administracfio Semestral-I ] p
Psicologia Semestral-I 3 2
Logica Semestral-I 3 2
Teoria da comunicacdo Semestral-1I 3 2
DA DIREITA A ESQUERDA SR° DR. PROF. JOAO TETA , Teoria politica contemporanea Semestral-1l 3 2

SR? LANVU ANAEL E MAGNIFICO REITOR DA UNIVERSIDADE

SR” LANVU ANAEL, ASSECA, ELIZABET VIRAG PALESTRANTE BRASILEIRA, AGOSTINHO NETO, SR° DR. PROF. JOAO TETA ( PALESTRANTE)

CLEMENTINA - MESA ASSEMBLEIA GERAL ASSECA
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SEMINARIO NACIONAL SOBRE O PERFIL DA SECRETARIA, MINISTRADO PELA
SENHORA DOUTORA ELIZABETH VIRAG GARCIA, PROFESSORA CURSO
SUPERIOR DE SECRETARIADO BILINGUE DA UNIVERSIDADE CRUZEIRO

DO SUL, SAO PAULO BRASIL

RESULTADO PALPAVEL‘ DA APRESENTAGAO DO ANTE-PROJECTO PARA A CRIACAO DE CURSO SUPERIOR DE
SECRETARIADO A REITORIA DA UNIVERSIDADE AGOSTINHO NETO 01 DE FEVEREIRO DE 2005

' Repﬁbliéa dé Angola
Universidade Agostinho Neto
Faculdade de Letras e Ciéncias Sociais

Curso de Secretariado Administrativo

Projecto de criacao

A profissdo de “Secretario Administrativo” ¢ central, no contexto da gestfio
administrativa de empresas e administragdes. As exigéncias da gestdo moderna
requerem técnicos devidamente treinados na gestéo didria dos servigos administrativos,
possibilitando assim uma produtividade que favorega o crescimento das empresas e
servigos. A Faculdade de Letras e Ciéncias Sociais da UAN propde a formagao de tais
profissionais, através de um curso superior de Secretariado Administrativo, com o fim
de formar e disponibilizar, para estes sectores, os técnicos de que necessitam.

Objectivos do Curso

Sédo objectivos do curso do Secretariado Administrativo:

e Fornecer uma s6lida formag&o na area das ciéncias sociais ¢ humanas, a par de uma
sélida preparacdo técnica nas 4reas do secretariado administrativo;

e Formar profissionais com formag&o polivalente e multidisciplinar, com espirito
critico e analitico e com capacidades conceptuais, técnicas e praticas nas éreas do
secretariado administrativo;

» Proporcionar um conhecimento abrangente das tecnologias, técnicas e instrumentos
de informagdo e comunicagio;

e Introduzir um contacto intenso com as novas tecnologias de informag&o.

Para execugdo dos seus objectivos, o curso de Secretariado Administrativo deve
construir sinergias com os demais cursos existentes na Faculdade de Letras e Ciéncias

Sociais.

Exigéncias para admissdo

Para admissdo no curso de Secretariado Administrativo, exige-se a apresentacdo
de certificado de conclusgo do ensino médio ou pré-universitario.

A admissfio no curso obriga a que se tenha nota positiva num exame de
admissdo, no quadro do numerus clausus que o Reitor da Universidade Agostinho Neto
estabeleca para este curso.

O exame de admissdo consta de uma prova na disciplina de Lingua Portuguesa.
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PRIMEIRO ENCONTRO NACIONAL DE PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO (ANFITEATRO DO MINISTERIO DO INTERIOR) 2001

APRESENTAAD DO ANTE-PROJECTO PARA A CRICAO DE CURSO SUPERIOR DE SECRETARIADO A REITORIA DA UNIVERSIDADE AGOSTINHO NETO

- B h
VICE-MINISTRA DA FAMILIA E PROMOGAO DA MULHER
SR". DR". FILOMENA DELGADO

g PLERE AFE

SR? LANVU ANAEI..PESIDENTE DA ASSECA .
COM AS DELEGADAS PROVINCIAIS.

DRS. CANDIDO E JOSE MIGUEL

. .
DA ESQUERDA PARA A DIREITA SR DR°. GENOVEVA LINO,
SR® LANVU ANAEL E A REPRESENTANTE DA EMOSIST

ALGUMAS DELEGADAS PROVINCIAIS

Asseca | 9

ASSOCIACAO DAS SECRETARIAS DE ANGOLA
ASSECA

CONTRIBUINTE : N° 0. 135.750/00-8

INTRODUCAO

A educagiio é um sector fundamental para o desenvolvimento de um pais, merece uma
atencgdo especial, ndo s6 do governo, mas também da sociedade em geral, porque qualquer
investimento ou contributo de instituigdes privadas no sector do ensino constitui um elemento
complementar das institui¢des do estado ja existentes.

O objectivo e a motivagiio de insergfo da ASSECA — Associagdo das Secretérias de Angola
na 4rea do ensino so baseados numa analise profunda e cuidadosa do ensino em Angola, em
todas as suas vertentes, nomeadamente, a caréncia de infra-estruturas para acolher intimeras
MAGNIFICO RETOR DA quantidades de jovens e criangas fora do sistema do ensino, a falta de quadros formados ¢
UNIVERSIDADE AGOSTINHO! especializados na 4rea da educagfio, assim como, o investimento deficiente do sector privado
NETO, SENHOR na drea da educacfio, mais precisamente no ensino superior, apesar de alguns esforgos j4 feitos

DOUTOR PROFESSOR por algumas entidades.

JOAO TETA
(2004) Durante os semindrios organizados pela ASSECA aqui em Luanda, com a participacio da

Coordenadora do Curso Superior do Secretariado Bilingue, da Universidade Cruzeiro do Sul —
UNICSUL, da cidade de S3o Paulo — Brasil, a Sra. Mestre ELIZABETH VIRAG
GARCIA, foi observado que a maioria dos Secretarios presentes trabalham em orgios
publicos, sendo ainda insignificante o niimero de Secretrios empregados nas empresas
privadas. Como o pais viveu durante quase trés décadas de guerra, os orgdios e empresas
publicas foram os tinicos meios a gerar empregos, uma vez que, pela instabilidade da guerra,
poucas empresas se estarreceram no pais durante este perfodo.

Assim, sO serd possivel para as empresas e orgdos publicos angolanos terem excelentes
Secretarios Profissionais como seus quadros, se eles tiverem uma formago especifica que os
capacite e habilite a exercer as fungBes de secretariado com desenvoltura e profissionalismo.
Por isso, torna-se imprescindivel e urgente, a criagio do Curso Superior de Secretariado
Administrativo, para formar Secretrios habilitados afim de atender as novas exigéncias do
mercado de trabalho globalizado.

Com este projecto, acreditamos dar uma oportunidade aos Angolanos em geral, € em
particular aos jovens 4vidos de formagdo para a satisfagdo dos seus anseios, contribuindo
assim para o desenvolvimento sécio-econdémico do nosso pais.

Rua : Fernando Brigues - Mutamba
Prédio n°® 73, 3° Andar, Apart. 11
Telefax : 00 244 2 335480 ; Telemdével : 00 244 92 403778 ; C.P : 717

Email : assei:a@netangola.com
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RESULTADO PALPAVEL DO DOCUMENTO ENTREGUE AO SENHOR DOUTOR ANTONIO CAMPOS, ASSESSOR ’
DO MINISTRO DA EDUGACAO A0S 26 DE AGOSTO DE 2004 SEGUNDO ENCONTRO NACIONAL E PRIMEIRO INTERNACIONAL DE PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO / HOTEL TROPICO LUANDA 2004

VISITA AO INSTITUTO MEDIO DE ADMINISTRACAO E GESTAO DO MENONGUE ( C. CUBANGO)

COORDENADOR DO CURSO E SECRETARIADO
E A PRESIDENTE DA ASSECA

PRESIDENTE DA ASSECA

DELEGACAO DO BRASIL

INTERVENGAO DA PRESIDENTE DA ASSECA

SR. DR. PEDRO TETA, VICE MINISTRO
DA CIENCIA E TECNOLOGIA

KUAND

ST ==

O DEPUTADO MENDES DE CARVALHO I.ADEADO
DAS PRESIDENTES DA ASSECA E DA COTE D'IVOIRE
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RECORDACT\O DOS MEMBROS DA ASSECA E RECORDAGCAO DOS MEMBROS DA ASSECA E

OS ESTUDANTES OS ESTUDANTES JANTAR DE CONFRATERN IZACAO
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TERCEIRO ENCONTRO NACIONAL DE PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO HUILA 2005

v

.:lJ,b'- 3 , ;?

DE ABERTURA PELO VICE GOVERNADOR ENTREVISTA COM O MESMO -

4 fﬁf;’j '
# e PN 41" 1
S Rt ke

JANTAR COM O GOVERNADOR DA HUILA

ABERTURA DA GARRAFA DE CHAMPANHE PELO GOVERNADOR DA HUILA

QUARTO ENCONTRO NACIONAL PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO

b i [BOCIRGAO DAS SECRETARIAS DE ANSOL/ - e
a (ahincler cle 26016 3170106 - : FELD @

.‘ i)' .

MEMBROS DA ASSECA ATENTA AO PALESTRANTE

DA ESQUERDA A DIREITA O PASTOR ALBERTO D’ALVA TEXEIRA, PALESTRANTE

Asseca | 11

RESULTADO PALPAVEL DO DOCUMENTO ENTREGUE A SENHOR DOUTOR ANTONIO CAMPOS, ASSESSOR

DO MINISTRO DA EDUCAGAO A0S 26 DE AGOSTO DE 2004
PARTICIPAGAO DA ASSECA NA DEFESA DO TRABALHO DO FIM DO CURSO MEDIO DE SECRETARIADO ( PRIMEIROS FINALISTAS)

REPUBLICA DE ANGOLA
MINISTERIO DA EDUCACAQ

r

L . | - : I’
OS PRIMEIROS FINALISTAS DO CURSO MEDIO DE SECRETARIADO E A DIRECCAO DA ASSECA

W \ ®
DIRECGAO GERAL DO INSTITUTO MEDIO COMERCIAL DE LUANDA (IMCL)

APRESENTACAO DA DEFESA DO TRABALHO DO FIM DO CURSO MEDIO
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DOCUMENTOS QUE PERMITIU A IMPLEMENTACAO DOS CURSOS BASICOS E

QUINTO ENCONTRO NACIONAL DE PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO BENGUELA 2006
—

MEDIOS DE SECRETARIADO EM ANGOLA

o1 entregue o memorando ao Assessor de Sua B\ )
Exceléncia Ministro da educacdo Senhor Ol e \j

Doutor Anténio Campos pela Senhora "N, &
Presidente da ASSECA afim de ser entregue a sua AN b\
Exceléncia Senhor Ministro da Educagio de hl‘“‘l‘“\‘“M‘ |
Angola, O senhor Doutor Antonio Burity da Silva A SR* LANVU AO LADO DO GOVERNADOR DE BENGUELA DR. DUMILDE RANGEL DR.PALESTRANTE
sob a criacdo de Curso de Secretariado em Angola
Em nivel Técnico 2° Grau e em nivel Executivo

E a posterior regulamentacido legal da Profissao.

Foilido e entregue, a0s 26 de Agosto de 2004

SENHOR DOUTOR ANTONIO CAMPOSE A
PRESIDENTE DA ASSECA

A ASSOCIACAO DAS SECRETARIAS DE ANGOLA — ASSECA, representando as
Secretarias e Secretdrios de Luanda e de todas as Provincias de Angola e demais
presentes na 1* Conferéncia Internacional e II Encontro Nacional dos Profissionais de
Secretariado, realizado nos dias 26 e 27 de agosto de 2004, no Hotel Trépico, na cidade
de Luanda, num total de 310 (trezentos e dez) participantes, Lista de Assinaturas anexa,
consciente de que a educagdio € factor primordial para a evolugdo do ser humano, da
sociedade e do Pais; Que nesse novo tempo o conhecimento e as informacgdes se
acumulam com grande velocidade; Que o Profissional de Secretariado, como um agente
de transformagdio, tem um importante papel no projecto de reconstrugdio de Angola, em
razdo do seu potencial e actuagdo eclética que desenvolve junto as empresas,
assessorando os centros decisorios dos segmentos econdmico, politico e social; Que a
formagdo especifica desse profissional ird contribuir, efectivamente, para o maior
desempenho de suas actividades profissionais, capacitando-o as novas exigéncias do
mercado de trabalho e resultando no reconhecimento e valorizagdo da profissdo ¢ dos
profissionais de secretariado.

A SR LANVU AO LADO DA SENHORA ANA PAULA SACRAMENTO/MIFAMU

Portanto, requer o valioso e imprescindivel apoio de Sua Exceléncia para a urgente
CRIACAO DOS CURSOS DE SECRETARIADO EM ANGOLA, em Nivel Técnico _
(2° Grau) e em Nivel Executivo (Graduagio) e a posterior Regulamentagdo legal da S B E =S = SR PASTOR ALBERIO D'ALVA TEXERA DA IGREIA ASSEWBLEA mﬂ“é‘ﬁ'i’&%"&?ﬁa%‘ﬁ'om“&"”
Profissdo, meta maior da ASSECA e anseio de todos os Profissionais de Secretariado S—

desse amado Pais.

Luanda, 26 de agosto de 2004.
ASSOCIACAO DAS SECRETARIAS DE ANGOLA e SR VICE MINISTRO DO PETRGLEOS e
LANYVU AMELIA ANAEL - Presidente

23 2/2L //G’ﬂgﬁw ) 74 ?Ld‘m,/’

REE {é/a/y-

FOTOGRAFIA EM FAMILIA
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OITAVO ENCONTRO NACIONAL E SEGUNDO INTERNACIONAL DE PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO HUAMBO 2009 FOTOGRAFIA HISTORICA/ DESCOBERTA DO CURSO SUPERIOR DE SECRETARIADO
BILINGUE - UNIVERSIDADE CRUZEIRO DO SUL SAO PAULO / BRASIL

_A Programa Conheca a UNIEJSUL
~10.11.2000

SRA. DIRECTORA PROVINCIAL DO MIFAMU SRA. VIRGINE BATCHI PRESIDENTE DAS SECRETARIAS DO CONGO SRA. FATOU SOCK PRESIDENTE DAS SECRETARIAS DO DO SENELEC
BRAZAVILLE SENEGAL

LRI WS, P | ' — : o e
RKEEN T s | L aaigs NN

it ¢ i il v

~ £ . A « No ano de 2001, a ASSECA convidou a Senhora ELISABETH

» Formacao Académica na Area do \éllRAG GARl(j:IA, Cogrcéengdora dodCLgs,'o Superior cie Sgcretariado

" ilingue, da Universidade Cruzeiro do Sul, para ministrar dois cursos

Secretariado. de sensibilizagao e mobilizacio acs membros do Geverno de Angola

e aos Profissionais de Secretariado, sobre a importancia da
Formag&o de nivel médic e Superior na area do Secretariado.

A Republi A la é 40 *+ O resultado deste trabalho fortaleceu os lagas de cooperagéo entre
P ca de ngola € uma nacao ASSECA e a Reitoria da Universidade Agostinho Neto,

independente e soberana. especialmente, na pessoa de Sua Exceléncia Magnifico Reitor da

Universidade Agostinho Neto, Professor Doutor JOAD TETA,
* Desde o dia 11 de Nov ro .
dia Novemb de 1975’ + Apts a apresentacdo de um estudo de vigbilidade sobre o Curso

data da sua independéncia, até ao dia 16  Superior de Secretariado Administrativo feito pela ASSECA 2
. - .. Reitoria da Universidade Agostinho Neto.

de Maio de 2004, ndo existia nenhum - No dia 16 de Maio de 2005 surgiu na Faculdade de Letras e Ciéncias

. . ~ Sociais da Universidade Agostinho Neto, gela primeira vez na histéria

Curso Superior de Secretarlado, nem tao de Angola, a primeira turma nocturna de Secretariado Administrativo,

, . .y composta por 80 discentes num universo de 2500 candidatos. Este

pouco o Basico e o Médio. Curso & de Nivel de Bacharelato (3 anos), numa Erimeira fase. Este

curso sé é leccionado em Luanda, capital da Republica de Angola, as

restantes dezassete (17) provincias aguardam pela implementagéo
do projecto a nivel nacional

« Gragas a pronta intervencao da ASSECA, aquando da sua
participagdo ao Il SIMPOSIO INTERNACIONAL DA
FENASSEC, realizado no ano de 2000, na cidade de SAO
PAULO, sob a lideranca da Senhora LEIDA MORAES,
entao Presidente da FENASSEC.

« Apés o encerramento do SIMPOSIO INTERNACIONAL DA
FENASSEC, a Delegagdo Angolana composta de 23
membros, deslocou-se a Universidade Cruzeiro do Sul -
UNICSSUL, para uma visita de cortesia e curiosidade a fim
de descobrir algo, sobre o Curso de Secretariado, na
Republica Federativa do Brasil.

» Durante a visita tivemos contacto com a Direcgéo Geral da
Universidade e com os discentes do Curso Superior de
Secretariado Bilingue, trocamos experiéncias e resolvemos
trabalhar arduamente para a materializagdo desta nobre

S _ visao.
L i \ " « A partir daquele momento nasceu a sede de implementar
SRAS. FATOU SOCK SENEGAL, LANVU AMELLA ANAEL ANGOLA E VIRGINE em Anaola o Curso Superior de Secretariado Bilinaue.

BATCH CONGO BRAZAVILLE
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BRASILIA - BRASIL, DE 06 A 08 DE AGOSTO DE 2008. ANO: 2011

PRIMEIRO ENCONTRO DE PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO DE REGIAQ NORTE PRIMEIRO SEMESTRE 2011

LEMA: ~"INVESTIR NA EDUCACAO E FORMAGAO PARA A
ERRADICAGAO DA POBREZA PELA RAIZ *

CUANZA NORTE - N" DALATANDO

( DA ESQUERDA A DIREITA )

PRESIDENTE DA FEDERACAO NACIONAL DAS SECRETARIAS DO BRASIL,
SR® BERNADETH LIEUTHIER, PRESIDENTE DA ASSECA, SR° LANVU AMELIA ANAEL
E A PRESIDENTE DO SINDICATO DAS SECRETARIAS DE BRASILIA SR? NORMANDIA

1S ASSOCIAGOES DAS SECRETARIAS DE AFRICA - FASAAD ( ENCONTRO REALIZADO NA REPUBLIGA DO CONGO BRAZAVILLE

ASSECA - ASSOCIACAO DAS SECRETARIAS DE ANGOLA ( CONVIDADA DE HONRA) DOACAO BENS PRIMEIRA NECESSIDADE AO HOSPITAL PROVINCIAL DO CUANZA NORTE
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ANO: 2012 PARTICIPACAO DA ASSECA AOS ENCONTROS INTERNACIONAIS

SEGUNDO ENCONTRO DE PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO DE REGIAO NORTE PRIMEIRO SEMESTRE 2012
LEMA: A RIQUEZA DE UM PAIS E INVESTIR NO CONHECIMENTO CIENTIFICO, =T N T

TECNOLOGICO E CULTURAL DO SEU POVO CABINDA

SR LANVU AWELIA ANAEL PRESIDENTE DA ASSECA E AS FUNDADORAS DA
ASSOCIAGAO DAS SECRETARIAS DOS ESTADOS UNIDOS DA AMERICA (** APRENDER NAO TEM IDADE ")

O VICE-GOVERNADOR DE CABINDA PARA A AREA
ECONOMICA E A PRESIDENTE DA ASSECA
: |

: —
SR LANVU AMELIA ANAEL PRESIDENTE DA ASSECA E A SR® BASILIA — s -
MACHANTINE, PRESIDENTE DA ASSOCIACAO DAS SECRETARIAS DE MOCAMBIQUE- ASSEMO ~ SR® LANVU AMELIA ANAEL PRESIDENTE DA ASSECA E A DELEGACAO MOCAMBICANA
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PRIMEIRA PARTICIPAGAO DA ASSECA AO ENCONTRO INTERNACIONAL DA FENASSEC

IMEIRO ENCONTRO DE PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO DE REGIAO CENTRO
NORDESTE PRIMEIRO SEMESTRE 2012

X1l CONSEC
CONGRESSO NACIONAL DE SECRETARIADO
ONE Il SIMISEC
SIS SIMPOSIO INTERNACIONAL DE SECRETARIADO
e v

I 4O
A\ \4__”‘ /\b

LEMA: " "INVESTIR NA EDUCACAO E FORMACAO PARA A
ERRADICACAO DA POBREZA PELA RAIZ **

i

MALANGE

X1l CONSEC |1l SIMISEC
07 a 11 de Novembro de 2000
Palacio das Com .bes do Anhem Sao P
XIl CONSEC i
CONGRESSO NACIONAL DE SECRETARIADO
IIl SIMISEC
SIMPOSIO INTERNACIONAL DE SECRETARIADO

= DI - = XILCONSEC._ill SIMISEC
T 7" 072 1+-4e Noiipmbrode 2000
i AT G 8 3ue Brash

FOTO EM FAMILIA
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ANO: 2012

LENA: ™~ A RIQUEZA DE UM PAIS E INVESTIR NO CONHECIMENTO
CIENTIFICO, TECNOLOGICO E CULTURAL DO SEU POVO"

NAMIBE

VISITA DE CORTESIA AO MINISTERIO DOS ASSUNTOS PARLAMENTARES

FOTOGRAFIA EM FAMILIA
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VISITA DE CORTESIA ANO: 2013 |

| LEMA:" " CHA
COMPETENCIA, HABILIDADE, ATITUDE

BENGO - CAXITO

REITORIA DA UNIVERSIDADE AGOSTINHO NETO MINISTERIO DA FAMILIA E PROMOCAO DA MULHER EMBAIXADA DO BRASIL

‘ . y =E {4 ‘4.. < \v ;

SN { LT

SR DR PEIXOTE, VICE GpVERNADORA PARA AREA
SOCIAL DA PROVINCIA DO BENGO

GENERAL KUNDI PAHAMA E A DELEGADA DA ASSECA LUANDA,
SENHORA JOANA BRAVO DELEGADA PROVINCIAL

FOTOGRAFIA EM FAMILIA/ ASSECA LUANDA E MINISTERIO DA ey
DEFESA NACIONAL FOTOGRAFIA EM FAMILIA

\
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ANO: 2013 | |
SEGUNDO ENCONTRO DE PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO DE REGIAQ CENTRO

NORDESTE PRIMEIRO SEMESTRE 2013

| LEMA:" " CHA

tOMPETENClA HABILIDADE, ATITUDE
MOXICO LUENA

Lunda Norte

h G
WW%//WWWWWWWWA%}W/WI/W//I W'
GOY - MGG ST
WWWI/?W > SV,
I nr i y ///:r.wnm 13
af ‘\_ﬁ\_\
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=2 | ok Assocy

PRESIDENTE DA ASSECA, VICE-GOVERNADOR PARA AREA ECONOMICA E A
DELEGADA DA ASSECA MOXICO

PASTORA DA IGREJA METODISTA MOXICO

—amml "
SRAS. VIRGINE BATCHI, PRE&IDENTE DA ASSOCIAGAO
DAS SECRETARIAS DO CONGO BRAZAVILLE
E MARIA HINGA, DELEGAd)A DA ASSECA CABINDA

FOTOGRAFIA EM FAMILIA



SEGUNDO ENCONTRO DE PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO DE REGIAO SUL
PRIMEIRO SEMESTRE 2013

| LEMA:"" CHA
COMPETENCIA, HABILIDADE, ATITUDE

Cuando - Cubango

DELEGAGCAO DA COTE D

IVOIRE E MOCAMBIQUE

!
}
|
|

— |

VISITA DA ASSECA AO JORNAL DE ANGOLA ( 1999)

— Fy

PASTOR DA IGREJA METODISTA UNIDA  GRUPO CORAL DA IGREJA METODISTA UNIDA
MEN?NGUE, SR. JECONIAS E PRESIDENTE DA ASSECA

~d ., — T2
‘ b < 1 |
DELEGADA ASSECA C. CUBANGO

SRA. ROSALINA EPALANGA A PRESIDENTE DA ASSECA FAZ A ENTREGA DA COPIA DO DIARIO DA REPUBLICA

QUE FAZ MENSAO DA PROFISSAO DE SECRETARIA ( 0)

FOTOGRAFIA EM FAMILIA
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M AMEN®
i EXIGEM A Pag

F' 4 R BNT >
MINISTRA DA FAMILIA E PROMOGAO DA MULHER,
SR* CANDIDA CELESTE

GOVERNADORA DE LUANDA, SR” DR* FRANCISCA
DO ESPIR"I’O SANTO

[ e
wCHEY
ANGOLR

. \
ASSECA DE MAOS DADAS COM A OMA
|
Asseca | 26
|




: Al W
SRS. FEIGNE DIRECTOR FINANCEIRO DO CUCA BGl,
SR. PATRICK HEREBIE DIRECTOR INTERNACIONAL DE MARKETING

\
|
|
|
|
|
|
|
|
\
|
|
|
‘ 4
| “ASR® LANVU COM A MELHOR SR PAIXAO JUNIOR PCA, DO BPC ESR.
\
|
|
|
|
|
\
|
|
|
|
|
|
|

MINISTRA E VICE MINISTRA DA FAMILIA E PROMOCAO DA MULHER
DR® CANDIDA CELESTE E FILOMENA DELGADO

(DA ESQUERDA A DIREITA) FILOMENA DELGADO ,

SECRETARIA DO ANO SR. MENDES DE CARVALHO TETA VICEMINISTRO DA CIENCIA E TCNOLOGIA BUFFET NO HOTEL TROPICO
FRANCISCA DO ESPIRITO SANTO CANDIDA CELESTE E LANVU ANAEL S— —. - e o

&

SR. GAUDECHON DIRECTOR GERAL DA CUCA BGI AS SECRETARIAS TAMBEM DANGAM! : ' n
( EXIBINDO O PE DE DANGA ) RECORDACOES

\

PROFESSORA DA ARQUITECTURA APRESENTANDO A MAKETE A0S MEMBROS DA ASSECA
\
Asseca | 22
|




4 MARIA HERMINIA DELEGADA
PROVINCIAL DA
ASSECA DE LUANDA

VENCEDORA IJO CONCURSO
SR® ESPERANCA BETH GOMES

DA ESQUERDA PARA A DIRETA SECRETARIA DA DIRECGAOQ| FINANCEIRA DA CUCA BGI
( MARIA HERMINIA, JOLIA ORNELAS E ANA PAULA SACRAMENTO) ( = )

0O CoRREIO

oA ASSECA

BOLETIM INFORMATIVO DA ASSOCIAGCAO DAS SECRETARIAS DE ANGOLA

laio 2000

A UNIAO FAZ | to |
A FORCA

* Discurso de proclamagdo da ASSECA 2e3
* Retrospectiva: dois anos da ASSECA 485
* 0 primeiro encontro nacional das secretirias [}
* 0 perfil da Secretaria T

* Noticias 8
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